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LICEO di STATO SCIENTIFICO, CLASSICO e delle SCIENZE SOCIALI

  “ GALILEO GALILEI “

VIALE PIETRO NENNI, 53-  08015  MACOMER

Circ. n. 490
Macomer, 18/05/2018
                                                                                                                                           Ai Sigg. Docenti

                                                                                                                                         Sign. ra Cuccuru Daria        
                                                                                                                                          Sig.ra  Anita Sotgiu
                                                                                                                                                      SEDE
Oggetto: Adempimenti di fine anno. Indicazioni operative

Adempimenti individuali
· Registro del Professore
I registri personali  alla data del 08/06/2018 (per le classi quinte) del 09/06/2018 (per tutte le altre classi) dovranno essere compilati con tutte le annotazioni relative a: assenze, verifiche, esercitazioni, argomenti svolti, interventi didattici integrativi ed educativi,  recupero e colloqui. 
· Voti per disciplina
Ciascun insegnante esprimerà il voto  finale per disciplina in relazione a:
- Progressi registrati in rapporto ai livelli di partenza (inizio anno scolastico)
- Obiettivi realmente raggiunti.

- Competenze acquisite.

- Partecipazione alla vita della classe.

- Capacità logico-critiche e maturità globalmente posseduta.
- Comportamento complessivo.

          Si terrà comunque conto della possibilità, per l’alunno, di seguire proficuamente il programma di studi dell’anno scolastico successivo.

La valutazione è effettuata sulla base di: 
- osservazioni sistematiche raccolte nei registri personali;
- elaborati (compiti in classe, test…)

e deve essere coerente  a quanto indicato nel registro dei verbali dei Consigli di Classe e nel PTOF.
Per l’attribuzione del credito scolastico si farà riferimento alle delibere del Collegio dei Docenti).
o Voto di condotta
I Coordinatori di Classe sono tenuti a rilevare, antecedentemente l’inizio degli Scrutini Finali e per ogni singolo alunno:  

- le annotazioni disciplinari
- i provvedimenti disciplinari

Il voto di comportamento concorre alla valutazione complessiva dello studente e inoltre, con riferimento al Triennio,   alla determinazione della media dei voti e alla definizione del credito scolastico.

Con riferimento all’Esame di Stato conclusivo il voto di condotta contribuisce alla determinazione della media dei voti ai fini dell’ammissione all’Esame stesso (Circ. Ministeriale n. 50 del 20/05/2009  del D.M. n° 122/2009).
PARTICOLARE ATTENZIONE DOVRA’ ESSERE POSTA NELLA VALUTAZIONE DEGLI ALLIEVI AFFETTI DA DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO (DSA)
Ogni docente dovrà verificare, per ogni studente, il superamento delle carenze del I° quadrimestre, assicurarsi  di aver trascritto l’annotazione sul quadro delle osservazioni sistematiche e accertarsi che ci sia stata una corretta annotazione nel verbale del Consiglio di Classe.

Per le classi 5^ l’O.M. n. 350 del 2/05/2018 all’art.2, comma 6 precisa che per tutti gli studenti  dovrà essere formalizzato, dal C.d.C., un giudizio di ammissione, che assolve il compito di fornire alla commissione d’esame ogni utile dato informativo sul candidato. Il Coordinatore di classe avrà il compito di curarne l’adempimento.
Per le classi 5^ l’O.M. n. 350 del 2/05/2018 all’art.8, comma 6 precisa che la valutazione delle eventuali esperienze di alternanza scuola-lavoro concorre ad integrare quella delle discipline alle quali tali attività ed esperienze afferiscono e contribuisce, in tal senso , alla definizione del credito scolastico.
Particolare attenzione dovrà essere rivolta ai casi in cui si è in presenza di valutazioni non sufficienti nelle singole discipline. In tali circostanze l’ammissione o la non ammissione dovrà essere specificatamente motivata.
L’esito della valutazione se positivo    prevede la pubblicazione all’albo della scuola  sede d’esame, del voto di ciascuna disciplina e del comportamento, del punteggio relativo al credito scolastico dell’ultimo anno e del credito complessivo, seguiti dalla dicitura “Ammesso”; se negativo non prevede la pubblicazione di voti e punteggi, ma solo della dicitura “Non ammesso” e dunque dovrà quindi essere compilato un tabellone per la pubblicazione e un tabellone con i voti per singola materia”.
Entro il giorno 08/06/2018 (per le classi quinte) e il 09/06/2018 (per tutte le altre classi) dovranno essere consegnati all’Ufficio Protocollo i compiti in classe debitamente valutati.

· Programmi svolti Relazioni finali del professore (C.M. 32,14/03/2008)

Entro il giorno 09/06/2018 dovranno essere inviate al seguente indirizzo di posta elettronica: programmazioni@liceomacomer.net  le relazioni finali, i programmi effettivamente svolti, verificati agli allievi e controfirmati  e in copia, in formato cartaceo, dovranno  anche essere consegnati alla Sig.ra Daria Cuccuru. 
Adempimenti del Coordinatore
Il Coordinatore provvederà a: 

- sollecitare i docenti del C. di C. al caricamento delle proposte di voto, della tipologia  delle prove relative all’eventuale sospensione del giudizio e delle note entro le ore 15.00 del giorno precedente lo scrutinio.
- Relazione sulla classe (C.M. 28,/2007)
- guidare la discussione e sovrintendere alla elaborazione di una sintetica relazione sulla classe (la bozza della relazione è opportuno che sia già predisposta dal Coordinatore in formato digitale).
- Lettura attenta della lettera di comunicazione alle famiglie della sospensione del giudizio  con l’indicazione delle discipline in cui l’alunno risulta maggiormente carente e bisognoso di ore di supporto, del voto, della tipologia del recupero e della prova di verifica. 

- a comunicare la non ammissione con specifico giudizio elaborato dal Consiglio di Classe, per ogni singolo allievo;

-  accertare che tutte le simulazioni delle prove dell’esame di Stato effettuate nel corso dell’anno scolastico siano depositate c/o la Segreteria Alunni in un unico faldone, in modo tale da essere disponibile per la Commissione d’esame. 
Adempimenti Collegiali
· Adempimenti della riunione di scrutinio
         Durante la riunione di scrutinio, con la presenza di tutti i docenti, si provvederà a svolgere i seguenti adempimenti:

- lettura e discussione della relazione sulla classe;

- approvazione e sottoscrizione della relazione;

- lettura, per ogni singolo alunno dei voti;
- approvazione dei voti;

- verifica dell’attribuzione del credito agli allievi provenienti da un anno di studio all’estero 

- deliberazione, motivazione  e verbalizzazione, per ogni singolo studente,  dell’attribuzione del Credito Scolastico. Per i criteri v. delibera del C.d.D. 
- deliberazione, per ogni singolo allievo, dell’attribuzione dei crediti formativi;

- deliberazione, motivazione e verbalizzazione, per ogni singolo allievo, del voto di condotta ai sensi della delibera del Consiglio di Istituto;

- predisposizione della Certificazione delle Competenze (solo classi seconde e per gli allievi delle classi prime che hanno compiuto il 16° anno d’età)
- stampa e sottoscrizione del:
- verbale ;
- tabellone;

- lettera di comunicazione alle famiglie
· Verbalizzazione
Il verbale della riunione andrà debitamente compilato con la puntuale citazione della norma vigente.

Di esso fa parte integrante la relazione finale sulla classe: situazione comportamentale, andamento didattico, progetti, altre attività svolte.

Si ricorda, inoltre, l’importanza di una attenta, completa e ordinata  stesura del verbale al quale si farà riferimento per qualsiasi osservazione relativa allo svolgimento dello scrutinio.
Il verbale, del quale potrà essere richiesto estratto dagli aventi interesse, dovrà  essere dettagliato e trattare i casi di ciascun alunno anche in situazioni simili, es.: motivazione, per ogni singolo alunno,  dell’attribuzione del voto di condotta, secondo i parametri stabiliti dal C. I..

N.B.- Si chiede ai Coordinatori di classe la più viva collaborazione perché tutte le operazioni di scrutinio possano svolgersi con regolarità, completezza e funzionalità ed in modo particolare la lettura attenta del verbale finale prima della sottoscrizione.

Tutti i docenti SONO TENUTI AL SEGRETO D’UFFICIO, al rispetto delle disposizioni di cui sopra e delle scadenze finali.
                                                                                                                        Il Dirigente Scolastico

                                                                                                                           Prof.ssa Gavina Cappai
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